
H U M A T R I X  M O B I L E  U S E R  G U I D E

บทบาท ESS – Employee Self-Service

Time management & Leave management Modules



ส่ิ ง ที่ พ นั ก ง า น ค ว ร รู้
ก่อนเริ่มใช้งานระบบ HUMATRIX ผ่าน Mobile App

22  ||  การเข้าสู่ระบบ HUMATRIX

2

11  ||  การลงทะเบียนก่อนเข้าสู่ระบบ

33  ||  การเปลีย่นภาษาบนระบบ HUMATRIX

44  ||  การตั้งค่าการใช้รหัสผา่นเพ่ือเข้าสู่ระบบ

55  ||  หน้าจอหลักของระบบ HUMATRIX
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พนักงานสามารถเลือกวิธีการลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบคร้ังแรกได้ 2 วิธี โดย 1. “Register by QR Code” หรือ 2. “Manual Register”



2. เลือก “ลงทะเบียนโดยคิวอาร์โค้ด”
ในการลงทะเบียน

3. เลือก “กล้อง” เพ่ืออนุญาตให้ระบบเข้าถึง
กล้องหรือเลือก “รูปภาพ” เพ่ืออัปโหลดรูป QR 
Code เข้าในระบบ

Confidential

1. เลือก “เร่ิมต้นใช้งาน”

ก า ร ล ง ท ะ เ บี ย น ด้ ว ย คิ ว อ า ร์ โ ค้ ด ก่ อ น เ ข้ า สู่ ร ะ บ บ
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Confidential

ก า ร ล ง ท ะ เ บี ย น ด้ ว ย คิ ว อ า ร์ โ ค้ ด ก่ อ น เ ข้ า สู่ ร ะ บ บ
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2. เลือก “ลงทะเบียนด้วยตนเอง” ในการ
ลงทะเบียน

Confidential

1. เลือก “เร่ิมต้นใช้งาน”

ก า ร ล ง ท ะ เ บี ย น ด้ ว ย ต น เ อ ง ก่ อ น เ ร่ิ ม เ ข้ า สู่ ร ะ บ บ
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3. ใส่ https://kmutt.myhumatrix.com
จากนั้นเลือกที่ “ลงทะเบียน” 

1
2 3
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1. เลือก “Single Sign-On” 

Confidential

2. กรอก Email และกรอก Password 3. เลือก “Sign in”

ก า ร เ ข้ า สู่ ร ะ บ บ  H U M A T R I X  ผ่ า น  S i n g l e  S i g n - O n
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STEP 1 / เลือกเมนู เพ่ิมเติม (1) STEP 3 / เลือกภาษาในเมน ูภาษา (3) STEP 4 / เลือกภาษาที่ต้องการ (4)STEP 2 / เลือก ตั้งค่าส่วนตัว (2)
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1
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วิ ธี ก า ร เ ป ลี่ ย น ภ า ษ า บ น ร ะ บ บ  H u m a t r i x
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STEP 1 / เลือกเมนูเพ่ิมเติม (1) STEP 3 / เลือกใช้รหัสปลดล็อค (3) STEP 4 / ใส่รหัส CAPTCHA
 ตัวเลขให้ถูกต้อง (4)
จากนั้นกด ถัดไป (5)

STEP 2 / เลือกตั้งค่าส่วนตัว (2)

ต้ั ง ค่ า ก า ร ใ ช้ ร หั ส ผ่ า น เ พ่ื อ เ ข้ า สู่ ร ะ บ บ  H u m a t r i x
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STEP 5 / ตรวจสอบอีเมลของตนเองให้
ถูกต้องจากนั้นกด ฉันไม่ใช่หุ่นยนต์ (6)

STEP 7 / ระบบจะส่งรหัส OTP ให้ผ่านทาง
อีเมลส่วนตัวของบุคลากร KMUTT (9) 
โดยรหัส OTP จะหมดอายุภายใน 15 นาที

STEP 8 / ใส่รหัส OTP ที่ได้รับ
ผ่านทางอีเมล (10) จากนั้นกด ถัดไป (11)

STEP 6 / ใส่รหัส CAPTCHA
 ตัวเลขให้ถูกต้อง (7)
จากนั้นกด ถัดไป (8)

ต้ั ง ค่ า ก า ร ใ ช้ ร หั ส ผ่ า น เ พ่ื อ เ ข้ า สู่ ร ะ บ บ  H u m a t r i x
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STEP 9 / กรอกรหัสผ่าน 6 หลัก STEP 10 / ยืนยันรหัสผ่านอีกคร้ัง STEP 11 / สามารถเปิด-ปิดการใช้รหัสผ่าน (12)
และเปลี่ยนรหัสผ่านได้ (13)

14

ต้ั ง ค่ า ก า ร ใ ช้ ร หั ส ผ่ า น เ พ่ื อ เ ข้ า สู่ ร ะ บ บ  H u m a t r i x
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13



STEP 12 / เมื่อเข้าสู่ระบบ Humatrix อีกคร้ัง จะ
ปรากฏหน้าให้ใส่รหัสผ่านเพ่ือเข้าสู่ระบบ

STEP 13 / หรือสามารถเข้าสู่หน้าใส่รหัสผ่านได้ 
โดยกดไอคอน รหัสปลดล็อค (14)

15

ต้ั ง ค่ า ก า ร ใ ช้ ร หั ส ผ่ า น เ พ่ื อ เ ข้ า สู่ ร ะ บ บ  H u m a t r i x
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ห น้ า จ อ ห ลั ก ข อ ง ร ะ บ บ  H U M A T R I X

1

2

3
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ช่ือ-นามสกุล พนักงาน

เมนูหลักท่ีใช้งานในระบบ

โอเพ่นสเปซ

แถบเมนูท่ีใช้งานและการตั้งค่า
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ข้ อ มู ล เ ว ล า ง า น
Time Module

22  ||  ปฏิทิน – การแก้ไขเวลาเข้า-ออก

33  ||  ปฏิทิน – การตรวจสอบสถานะและการยกเลิกการแก้ไขเวลา

18

44  ||  ปฏิทิน – การขอค่าล่วงเวลา

11  ||  Mobile App - การลงเวลาเข้าท างาน
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กกาารรลลงงเเววลลาาเเขข้า้าทท  าางงาานน
M o b i l e  A p p  >  T i m e  C l o c k

● (1) เลือก ลงเวลา
● (2) เลือก IN ลงเวลาเข้า
● (3) เลือก OUT ลงเวลาออก

2 3

1
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STEP 1 / เลือกปฏิทิน (1)
 

ก า ร แ ก้ ไ ข เ ว ล า เ ข้ า - อ อ ก ง า น

STEP 3 / เลือกแก้ไขเวลาเข้า-ออก (4) STEP 4 / ช่ัวโมงการท างาน (5) 
เลือกประเภท (6) เลือกวันที่ และเวลาที่
ต้องการก าหนด (7) คลิกตกลง (8)

1

2

21

STEP 2 / เลือกวันที่ทีต่้องการแก้ไข (2)
เลือกขอแก้ไขข้อมูลเวลาท างาน (3)
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STEP 5 / ระบบข้ึนแสดงเวลาที่ต้องการ
แก้ไข (9)
กด ส่ง (10)

ก า ร แ ก้ ไ ข เ ว ล า เ ข้ า - อ อ ก ง า น

STEP 6 / ระบบจะประมวลผล และแสดง
ข้อความยืนยัน (8)

10
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ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ส ถ า น ะ  -  ย ก เ ลิ ก ก า ร แ ก้ ไ ข เ ว ล า เ ข้ า - อ อ ก ง า น

STEP 1 / เลือกเมนูแจ้งเตือน (1)
เลือกไอคอนแก้ไขเวลาเข้า-ออก (2)

2

1

3

4

STEP 3 / คลิกแถบสีเพ่ือดูสถานะ (4) 
หรือเลือกยกเลิกการร้องขอ (5)

STEP 4 / ระบบจะประมวลผล และแสดง
ข้อความยืนยัน (6)

24

STEP 2 / เลือกรายการที่ต้องการ
ตรวจสอบ (3)

5
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ป ฏิ ทิ น ข อ ง ฉั น - ก า ร ข อ ค่ า ล่ ว ง เ ว ล า

STEP 1 / เลือกปฏิทิน (1)

3

STEP 3 / กดแก้ไข (3) STEP 4 / ระบบแสดงจ านวน
ช่ัวโมงล่วงเวลา (4)
ตรวจสอบรายการเสร็จ
กดปุ่มตกลง (5)

26

STEP 2 / เลือกเมนู 
ขอแก้ไขข้อมูลเวลาท างาน (2)

2
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ป ฏิ ทิ น ข อ ง ฉั น - ก า ร ข อ ค่ า ล่ ว ง เ ว ล า

STEP 5 / กดปุ่ม ส่ง (6)

27

STEP 6 / ระบบแสดงบันทึกส าเร็จ (7)

6

7



ข้ อ มู ล ก า ร ล า
Leave Module

22  ||  ระบบการลา  – การร้องขออนุมัติการลา

33  ||  ระบบการลา – การยกเลิกการร้องขอการลา

28

11  ||  ระบบการลา - การเรียนดู/ตรวจสอบสทิธิการลา
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STEP 1 / เลือกฟงัก์ช่ัน ระบบการลา (1)
 

ก า ร เ รี ย น ดู / ต ร ว จ ส อ บ สิ ท ธิ ก า ร ล า

STEP 3 / ตรวจสอบสิทธิการลาที่ได้รับ (3) STEP 4 / ตรวจสอบสิทธิ
การลาคงเหลือ (4) 

30

STEP 2 / เลือกสิทธิการลา (2)

3
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STEP 1 / เลือกฟงัก์ช่ัน ระบบการลา (1)
 

ก า ร ร้ อ ง ข อ อ นุ มั ติ ก า ร ล า

STEP 4 / ระบบแสดงข้อความ 
“เพ่ิมข้อมูลเรียบร้อย” (5) 

32

STEP 2 / เลือกขอลางาน (2)

1

2 3

STEP 3 / กรอกข้อมูลบนหน้าจอ (3) 
และเลือก ส่ง (4)

4

5
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STEP 1 / เลือกเมนู แจ้งเตือน (1)
และเลือก ขอลางาน (2)

ก า ร ย ก เ ลิ ก ก า ร ร้ อ ง ข อ ก า ร ล า

STEP 4 / ระบบแสดงข้อความ 
“แก้ไขข้อมูลเรียบร้อย” (5) 

34

STEP 2 / เลือกรายการลาที่
ต้องการยกเลิก (3)

2
3

STEP 3 / เลือก ยกเลิกการร้องขอ (4)

4

5

1

(กรณีการลายังไม่ได้รับการอนุมัติ พนักงานสามารถขอยกเลิกการลาได)้
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